Приложение   1

к  «Регламенту  проведения 

кредитной  операции»,

утвержденному приказом  

Президента   АКБ   «БИН»










от 20 июля 2000 г. № 178

Перечень  документов, необходимых

для  рассмотрения  вопроса  о  предоставлении  кредита


1.  Анкета клиента, подписанная руководителем и главным бухгалтером клиента, ходатайство.


2. Копии паспортов руководителя и главного бухгалтера организации. 

3. Юридические документы:

а) учредительные и регистрационные документы: в зависимости от вида юридического лица - устав либо учредительный договор и устав, свидетельство (решение) о государственной регистрации, заверенные нотариально; 


б) карточка образцов подписей и печати (форма 0401026), заверенная нотариально;


в) документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право выступать от имени организации при ведении переговоров и подписывать  кредитные  договоры:


- либо документ о назначении лица на должность (в случае, если лицо выступает от имени юридического лица в силу закона или учредительных документов) - для руководителя предприятия;


- либо доверенность (в случае, если лицо действует в силу полномочия, основанного на доверенности).


4. Финансовая отчетность: 


- баланс (форма № 1), отчет о финансовых результатах (форма № 2), приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5), отчет о движении денежных средств (форма № 4) и пояснительная записка к бухгалтерскому балансу за последние три годовые отчетные даты. За последние четыре квартала квартальные балансы и отчеты о прибылях и убытках (форма № 2). Бухгалтерская отчетность должна быть заверена налоговым органом по месту регистрации предприятия;


- аудиторские заключения (в обязательном порядке должны быть затребованы у  клиентов соответствующими критериям, указанным в Постановлении Правительства Российской Федерации № 1355 от 07 декабря 1994 г.), включая письма к руководству, за те периоды, за которые запрашивается бухгалтерская отчетность;  


5. Расшифровка структуры дебиторской и кредиторской задолженности (перечень основных дебиторов и кредиторов заемщика, сумма долга по ним) - расшифровывается задолженность контрагентов, сумма долга по которым превышает 5% общей задолженности либо размера среднемесячной реализации клиента.


6. Справки:


а) о полученных кредитах и займах с приложением копий кредитных договоров (договоров займа) за последнюю отчетную дату и по состоянию на дату запроса о кредите (запрашиваются в случае, если кредиты и займы имеются);  

б) о выданных поручительствах с приложением копий  договоров поручительства по состоянию на дату запроса (запрашиваются в случае, если выданные поручительства имеются). Для подтверждения предоставленных сведений или вместо них может запрашиваться расшифровка забалансового счета № 009 “Обеспечения обязательств и платежей выданные”;


в) о забалансовых продуктах других банков (гарантии и аккредитивы без денежного покрытия, авали на векселях);


г)  о составе долгосрочных и краткосрочных финансовых вложений (наименование, количество, краткая характеристика, дата постановки на баланс, балансовая стоимость);


е) о дочерних и аффилированных компаниях и движении денежных и товарных потоков между ними;


ж) о целевом финансировании и поступлениях (если таковые имеются).


7. Копии выписок с расчетных и текущих валютных счетов Заемщика за последние 6 месяцев по состоянию на первое число каждого месяца и по крупнейшим  поступлениям и списаниям в течение указанных месяцев, заверенные обслуживающим банком (банками), либо справки о ежемесячных оборотах (сумма приходов и расходов за каждый из месяцев) по указанным счетам, заверенные обслуживающим банком (банками);


8. Технико-экономическое обоснование (ТЭО, бизнес-план) использования кредита, отражающее экономическую эффективность и окупаемость затрат в течение периода, на который испрашивается кредит, а также пакет конкретных договоров и других документов заемщика по осуществлению кредитной сделки.


В ТЭО  должны быть отражены:


- содержание хозяйственной операции, на которую запрашивается кредит (закупка товаров по импорту с последующей реализацией за рубли, рублевые вложения с последующей поставкой на экспорт, другая операция);


- анализ заемщиком состояния рынка реализуемой им продукции, работ, услуг;


- объемы приобретаемых на средства кредита ценностей и товаров (работ, услуг)  (описание продуктов и услуг, которые будут предложены на рынке), подлежащих реализации для завершения кредитуемой  операции  (в обоих случаях - в общей сумме и с расшифровкой по видам товаров и цен на единицу товара, в случае большой номенклатуры приводится расшифровка по основным товарным группам);



- отраслевой и рыночный прогнозы (описание рынков, конкурентов, которые предлагают аналогичный продукт, государственное регулирование соответствующих отраслей, преимущества и слабые стороны конкурентов);


- прогноз финансирования, содержащий оценки будущих продаж, расходов, издержек на производство продукции (товаров, услуг), дебиторской задолженности, оборачиваемости запасов;


- расчет окупаемости проекта кредитования, включающий:


а) полный подсчет затрат по осуществлению проекта, с выделением в составе предполагаемых вложений собственных средств заемщика и запрашиваемых заемных средств;


б) подсчет суммы конечной реализации заемщиком продукции (товаров, услуг);


в) итоговый финансовый результат от осуществления проекта с указанием сумм, необходимых для полного погашения задолженности Банку по кредиту и уплаты процентов за кредит, сумм уплачиваемых налогов всех видов и итоговой прибыли заемщика.


9. Договоры (контракты):

а) Договоры на покупку ценностей со всеми требуемыми приложениями и дополнениями, конкретизирующими состав приобретаемых ценностей, их цены, сроки и графики поставок, конкретные формы расчетов; договоры по реализации заемщиком продукции (работ, услуг), предполагаемых по данной операции, с полным набором имеющихся приложений и дополнений. В случае реализации товаров (работ, услуг) на собственных либо арендованных площадях приводятся документы об их наличии и производительности.


б) другие договоры, необходимые для осуществления кредитной операции (в т.ч.  на транспортировку товаров, их переработку);


в) имеющиеся на конкретные товарные партии необходимые разрешительные документы (например, сертификаты квот на добычу сырьевых ресурсов, лицензии на работу с драгоценными металлами и камнями и т.д.);

