Приложение 2 

к  «Регламенту  проведения 

кредитной  операции»,

утвержденному приказом  

Президента   АКБ   «БИН»










от 20 июля 2000 г. № 178

Примерный  перечень  документов,

необходимых  для  оформления  залога

Основным критерием для формирования перечня документов по залоговому обеспечению является установление данных по следующим позициям:


1. Проверка правоспособности (дееспособности) залогодателя и полномочий его представителя.


2. Проверка принадлежности предмета залога предполагаемому залогодателю.


3. Определение ликвидности предмета залога и возможности обеспечения за счет предмета залога возврата суммы кредита и оплаты процентов.


4. Проверка наличия прав третьих лиц на предмет залога.

Документы, относящиеся к залогодателю:

1. Юридическому лицу:

1.1. *

Свидетельство о регистрации юридического лица, учредительные документы залогодателя (устав, учредительный договор/договор о создании/решение учредителя), свидетельства о регистрации изменений и изменения в учредительные документы, если таковые были (подлинники и нотариально удостоверенные копии).

1.2. *

Документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор залога (решение общего собрания участников (акционеров) залогодателя /Совета директоров /решение единственного участника (акционера) /приказ о назначении/ доверенность). В случае залога недвижимого имущества доверенность представителя должна быть нотариально удостоверена.

1.3. *

Для государственных и муниципальных предприятий, владеющих имуществом на праве хозяйственного ведения, обязательное письменное согласие соответствующего комитета по управлению государственным имуществом.

1.4. *

Документы, подтверждающие одобрение органами управления залогодателя на совершение крупных сделок. Такими документами могут быть:

· протокол Общего собрания акционеров залогодателя о согласии на совершении залоговой сделки, если стоимость закладываемых акций превышает 50 % от балансовой стоимости активов общества (для залогодателя – акционерного общества);

· протокол заседания Совета директоров (Наблюдательного совета) залогодателя (решение должно быть единогласным), если стоимость закладываемых акций составляет от 25 до 50 % от балансовой стоимости активов общества (для залогодателя – акционерного общества);

· протокол Общего собрания участников залогодателя, если стоимость закладываемых акций превышает 25 % от балансовой стоимости активов общества (для залогодателя – общества с ограниченной ответственностью). 

1.5. *

Лицензия о праве на занятие определенной деятельностью.

2. Предпринимателю без образования юридического лица:

2.1. *
Документ, удостоверяющий личность предпринимателя (паспорт или документ его заменяющий).

2.2. *
Свидетельство о регистрации предпринимателя без образования юридического лица.

2.3. *
Патент, выданный налоговыми органами, действительный по сроку.

3. Физическому лицу:
3.1. *
Документ, удостоверяющий личность (паспорт или документ, его заменяющий).

Документы, относящиеся к предмету залога:

Для предварительного рассмотрения вопроса о выдаче запрашиваемого кредита (до заседания Кредитного Комитета Банка) предоставляются документы, отмеченные символом «*».

Подлинники указанных в Перечне документов предоставляются сотрудникам соответствующих подразделений Банка на обозрение. На копиях этих документов сотрудниками уполномоченных подразделений должна быть сделана отметка о соответствии представленных копий подлинникам (в случае, если копии не заверены нотариально).

Справки о балансовой стоимости предмета залога и других активов залогодателя не представляются, если залогодателем является предприниматель или физическое лицо.

1. При  залоге  товаров  предоставляются:

1.1. * 
Документы, подтверждающие право собственности залогодателя на товар (договоры, контракты, соглашения, счета-фактуры и т.д. с приложением документов, содержащих указание на контрактные цены (отпускные, оптовые, розничные без учета таможенной пошлины, транспортных расходов и НДС).

1.2. * 
Спецификация закладываемого товара с указанием закупочных  (контрактных) цен  за единицу товара.

1.3. * 
Платежные документы, подтверждающие факт оплаты за поступивший товар по указанным договорам, контрактам, соглашениям (платежные поручения, платежные поручения-требования, платежные требования и т.п.).

1.4. * 
Таможенные декларации с отметкой таможенных органов о прохождении таможенного контроля (в случае, если товары поступили залогодателю из-за рубежа).

1.5. * 
Справка складского учета с указанием наименований и артикулов товара, имеющихся товарных остатках и месте хранения (адрес, фамилия, имя, отчество и телефоны материально ответственных лиц). 

1.6.
Сертификаты соответствия (безопасности), удостоверенные печатью органа по сертификации продукции Госстандарта Российской Федерации.

1.7. * 
Документы, подтверждающие качество и срок годности товара (для продуктов питания, медпрепаратов, парфюмерии и т.п.):

1.7.1. Удостоверение о качестве, выдаваемое испытательными лабораториями (состав, данные анализа, условия хранения). 

1.7.2. Гигиенический сертификат или гигиеническое заключение, выдаваемые центрами государственного санитарно-эпидемиологического надзора Минздрава России (срок хранения, содержание вредных веществ в продукции).

1.7.3. Ветеринарное свидетельство формы № 2 Госветнадзора России (для товаров животноводческого производства).

1.8. 
Страховой полис на закладываемое имущество (если имущество к моменту подачи заявки на кредит застраховано).

1.9. * 
Документы, подтверждающие право пользования складскими помещениями, где хранится товар (договор аренды, свидетельство о праве собственности, договор безвозмездного пользования, договор хранения и т.д.).

1.10. * 
Справка по товарообороту за последний финансовый год и последние шесть месяцев.

1.11. 
Перечень торговых точек (с указанием конкретных адресов), где товар реализуется.

1.12. * 
Справка о балансовой стоимости закладываемого товара и других активах залогодателя.

2. При  залоге  оборудования  предоставляются:

2.1. * 
Договор (контракт), на основании которого приобретено оборудование, с  приложением согласованных контрактных цен и соответствующей спецификации.

2.2. * 
Платежные документы, подтверждающие факт оплаты закладываемого оборудования.

2.3. * 
Акты приема передачи в соответствии с условиями договора (контракта).

2.4. * 
Таможенные декларации с отметкой о прохождении таможенного контроля (в случае если оборудование поступило залогодателю из-за рубежа).

2.5. * 
Технический паспорт на оборудование с указанием страны происхождения, завода изготовителя, года выпуска, серийного номера (номеров), заводского номера (номеров), номера (номеров) по заводскому каталогу.

2.6. * 
Комплектовочная ведомость.

2.7. Сертификат качества и соответствия.

2.8. Гарантийный талон (если гарантийный срок не истек).

2.9. Документы, подтверждающие проведение консервации (если консервация проводилась), с указанием сроков консервации.

2.10. * 
Акты по форме ОС-1 (о постановке оборудования на баланс залогодателя).

2.11. * 
Справка финансовой службы залогодателя о балансовой стоимости оборудования (с учетом всех переоценок) и остальных активов залогодателя.

2.12. Документы, подтверждающие права залогодателя (собственности, аренды, хранения, пользования и т.п.) на помещения, где установлено (хранится) оборудование,  с указанием адреса помещения:

· договор (соглашение и т.п.);

· свидетельство о регистрации вещного права.

Внимание! Если оборудование уже установлено, то дополнительно могут быть затребованы следующие документы:

Акты о:

1) выполнении монтажных и наладочных работ;

2) технологическая схема, планы и разрезы помещений, где смонтировано оборудование;

3) акты на выполненные монтажные и наладочные работы, обкатку и испытания  оборудования с приложением договоров на выполнение монтажных и наладочных работ и смет на строительно-монтажные и наладочные работы, в том числе:

3.1) акты выполненных работ,

3.2) акты о завершении строительно-монтажных работ и передаче оборудования в наладку, 

3.3) акты на скрытые работы по устройству фундаментов под оборудование,

3.4) акты о выполнении работ по подключению к системам электроснабжения, автоматики, защиты и контроля, водоснабжения, отопления,  канализации,

3.5) акты о выполнении  обкатки  и  наладки  оборудования,

3.6) акты с результатами испытаний и о допуске оборудования к  эксплуатации,

3.7) акт государственной комиссии о вводе  оборудования в эксплуатацию  с предложениями о недоделках и изменениях в процессе выполнения  строительно-монтажных  работ;

4) выписка из цехового журнала (вахтенного журнала), подтверждающая количество отработанного времени (мото-часов) и ремонтов;

5) инструкции по эксплуатации оборудования с графиками  проведения текущих, профилактических  и  капитальных ремонтов;

6) перечень необходимых материалов и запасных частей в соответствии с  инструкциями, используемых в процессе эксплуатации и ремонта оборудования.   

3. При залоге предприятия (имущественного комплекса) предоставляются:

3.1. * 
Перечень передаваемого в залог имущества, входящего в состав предприятия (материальные и нематериальные активы, в том числе здания, сооружения, оборудование, инвентарь, сырье, готовая продукция, права требования, исключительные права), с описанием и характеристиками.

3.2. * 
Документы, на основании которых предприятие (имущественный комплекс) перешло в собственность залогодателя (договор купли-продажи, мены, план приватизации и т. д.).

3.3. * 
Акт инвентаризации закладываемого имущества. 

3.4. * 
Документы, подтверждающие право собственности (хозяйственного ведения) на все имущество, входящее в состав  предприятия  (свидетельства о праве собственности, регистрационные удостоверения, свидетельства о  регистрации и т.д.).

3.5. * 
По объектам недвижимости  (по каждому объекту) - технические  паспорта (выписки из технических паспортов), с приложением экспликации, поэтажного плана и справки БТИ формы 11нж.

3.6. * 
Передаточные акты, на основании которых осуществлялась передача закладываемого имущества собственнику (владельцу) предприятия.

3.7. * 
Согласие уполномоченного государственного органа, в случае, если имущественный комплекс принадлежит государственному или  муниципальному предприятию.

3.8. * 
Акт на право пользования (о праве собственности) земельным участком, на  котором расположено предприятие.

3.9. * 
Свидетельство о государственной регистрации права на земельный  участок.

3.10. * 
Разрешение уполномоченного органа (собственника) на совершение залоговой сделки в случае, если земельный участок не является собственностью залогодателя. В этом случае закладывается право пользования или аренды земельным участком.

3.11. * 
Бухгалтерский баланс владельца предприятия на последнюю отчетную дату.

3.12. Заключение независимого аудитора о составе и стоимости имущества, относящегося к предприятию.

3.13. * 
Если предприятие (имущественный комплекс) является филиалом залогодателя, представляются все правоустанавливающие документы, подтверждающие статус филиала.

4.   При  залоге  ценных  бумаг  (акций)  в  случае,

когда  залогодатель  является  собственником  акций  предоставляются

4.1. * 
Свидетельство о регистрации и учредительные документы эмитента.

4.2. * 
Выписка из реестра акционеров эмитента, удостоверяющая право собственности на закладываемые акции и свидетельствующая об отсутствии прав третьих лиц на это имущество (залог, арест), выданная уполномоченным лицом (самим эмитентом или специализированной организацией – держателем реестра). Выписка из реестра должна содержать сведения о государственной регистрации закладываемых акций с указанием присвоенных им номеров.

4.3. * 
Договор купли-продажи (мены, дарения и т.п.), удостоверяющий приобретение закладываемых акций – подлинник и заверенная копия.

4.4. Сертификаты акций в случае, если акции выпущены в документарной форме.

4.5. * 
Для юридических лиц – государственных и муниципальных предприятий, владеющих имуществом на праве хозяйственного ведения, обязательное письменное согласие соответствующего комитета по управлению государственным  имуществом.

4.6. Справка о балансовой стоимости активов залогодателя на последнюю отчетную дату, подписанная первым руководителем и главным бухгалтером.

4.7. Справка о полной оплате залогодателем закладываемых акций (выдается продавцом (эмитентом) или предыдущим владельцем) с приложением соответствующих платежных документов.  

4.8. * 
Если реестр акционеров ведет специализированная организация, то необходимо представить заверенную копию разрешения (лицензии) на осуществления подобной деятельности.

Примечание: 

В данном виде перечень применяется при условии, если эмитентом является открытое акционерное общество. В случае, когда акционерное общество – эмитент - является закрытым, то надлежит  тщательно изучить устав эмитента на предмет необходимости согласования данной сделки с остальными акционерами эмитента и дополнить данный перечень соответствующими документами. 

5.  При  ипотеке  земельного  участка,  права  аренды  земельного  участка

(без  залога  расположенных  на  нем  строений)  предоставляются:

5.1. * 
Документы о регистрации вещного права (собственности, аренды и т.д.) залогодателя на земельный участок (государственный акт на земельный участок, свидетельство о регистрации права собственности и т.д.). 

5.2. * 
Документы, подтверждающие возникновение у залогодателя вещного права на земельный участок (договор купли-продажи, мены, дарения, свидетельства о наследовании и т.д.).

5.3. Если залогодатель является арендатором земельного участка, требуется согласие арендодателя на залог права аренды земельного участка или его части.

5.4. * 
Копия плана (чертежа границ) участка с геокодами, выданная соответствующим Комитетом по земельным ресурсам и землеустройству (либо кадастровый план).

5.5. * 
Справка о нормативной цене земли, выданная Комитетом по земельным ресурсам и землеустройству в месте нахождения земельного участка.

5.6. Выписка из поземельной книги.

5.7. * 
Справка о балансовой стоимости земельного участка и остальных активов залогодателя.

Внимание! 
Не может быть заложено право постоянного пользования земельным участком.

6. При  залоге  объектов  незавершенного  строительства  предоставляются:

6.1. * 
Проектно-сметная документация.

6.2. * 
Разрешение на право производства строительно-монтажных работ.

6.3. * 
Документы на земельный участок с геокодами (землеотвод) с планом земельного участка.

6.4. * 
Перечень предлагаемого в залог имущества (строений, оборудования и материалов).

6.5. Документы, подтверждающие выполненные объемы работ по каждому строению.

6.6. * 
Свидетельство о регистрации вещного права на объект незавершенного строительства.

6.7. * 
Документ, подтверждающий консервацию строительных работ.

7.  В  случае  залога  здания,  сооружения,  части  здания  (нежилых  помещений)

и  права  аренды  на  эти  объекты  недвижимости  предоставляются:

7.1. * 
Документы о регистрации права собственности (или хозяйственного ведения) на недвижимость (свидетельство о праве собственности, регистрационное удостоверение, Свидетельство о государственной регистрации прав).

7.2. * 
Документы, на основании которых приобретено и/или оформлено право собственности, или распоряжение на оперативное управление имуществом (договор купли-продажи, мены, отступного и т.п., план приватизации; распоряжение вышестоящего  органа и т.п.) с отметкой о регистрации.

7.3. * 
Выкопировка из поэтажного плана здания (выдается БТИ).

7.4. Экспликация на ту часть здания (строения), которая передается в залог (форма № 22).

7.5. * 
Выписка из технического паспорта БТИ на здание (строение) по форме № 1а.

7.6. Справки БТИ по формам № 11нж и № 5 (действительные по срокам).

7.7. * 
Документы, подтверждающие выкуп права аренды земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение (только в г. Москве).

7.8. * 
В случае, когда вместе со зданием (строением) закладывается земельный участок (право аренды на земельный участок), необходимо представить документы, указанные в перечне по залогу земельных участков (не относится к случаям залога части здания (строения)).

7.9. * 
Справка о нормативной стоимости  выкупа права  аренды  земельного участка (только в г. Москве).

7.10. * 
Справка залогодателя о балансовой стоимости передаваемого в залог недвижимого имущества и остальных активов залогодателя.

11.  При  залоге  автотранспортных  средств  предоставляются:

11.1. * 
Регистрационные документы на транспортное средство (регистрационное удостоверение или технический паспорт).

11.2. * 
Паспорт технического средства (ПТС).

11.3. * 
Документы, удостоверяющие личность владельца (паспорт, удостоверение и/или право собственности юридического лица (выписка из учредительного документа или документа о государственной регистрации), или подтверждающие полномочия на право распоряжения транспортным средством (доверенность).

11.4. Талон о прохождении государственного технического осмотра автотранспорта.

11.5. * 
Справка бухгалтерии о балансовой стоимости автотранспортного средства и остальных активов залогодателя.

12.  При  залоге  тракторов,  самоходных  дорожно-строительных

и  иных  машин  предоставляются:

12.1. * 
Регистрационные документы на указанные технические средства (свидетельство о регистрации, технический паспорт машины, находящейся в личной собственности граждан, контрольно-технический талон).

12.2. * 
Документы, подтверждающие (удостоверяющие) личность собственника или доверенных лиц (паспорт, удостоверение, доверенности и т.п.).

12.3. Выписка из учредительного документа или документа о государственной  регистрации юридического лица, подтверждающего его право или совместное право на распоряжение техническим средством или документа, подтверждающего такое же право соответствующего органа управления.

12.4. * 
Паспорт на машину (паспорт самоходной машины или других видов техники, технический паспорт).

12.5. Талон (допуск на эксплуатацию) о прохождении государственного технического осмотра.

12.6. * 
Справка из органа Гостехнадзора об отсутствии залога на техническое средство и других ограничений.

12.7. * 
Справка бухгалтерии о балансовой стоимости машины и остальных активов залогодателя.

14. 
При  рассмотрении  вопроса  о  залоге

сельскохозяйственной  продукции  предоставляются:

Кредитное управление считает необходимым отклонить данное обеспечение по причинам:

· отсутствия необходимой структуры для реализации данного имущества;

· большого количества требуемых документов и неопределенности требуемого на их получение времени.
14.1. На сельскохозяйственную продукцию из регионального фонда:

14.1.1. Распоряжение главы администрации субъекта федерации о предоставлении в залог сельскохозяйственной продукции из регионального фонда с указанием объема, вида сельскохозяйственных культур, закупочных цен, срока действия залога.

14.1.2. Постановление Законодательного собрания (представительного органа власти) субъекта федерации о согласии на залог с указанием основных условий залога (объем, срок, вид, стоимость продукции и т.д.).

14.1.3. Справка о предлагаемом в залог имуществе (с приложением спецификации на продукцию), содержащая информацию:

· об общем объеме сельхозпродукции с указанием вида продукции и закупочных цен за единицу по каждому виду продукции (сельскохозяйственной культуре, например, пшеница, рожь, ячмень, кукуруза и т.п.),

· об объеме сельхозпродукции с указанием видов зерновых культур, хранящихся на каждом хлебоприемном или зерноперерабатывающем предприятии (элеваторе).

14.1.4. Договоры (генеральные соглашения) между уполномоченной организацией администрации субъекта федерации (например, департаментом сельского хозяйства и продовольствия) и хлебоприемным и зерноперерабатывающим предприятием (элеватором), в соответствии с которым элеватор обязуется осуществлять заготовку, хранение, последующую переработку и отпуск соответствующей сельхозпродукции регионального фонда.

14.1.5. Договоры между хлебоприемным и зерноперерабатывающим предприятием (элеватором) и сельскохозяйственным предприятием (продавцом) о поставке в региональный фонд определенного количества соответствующей сельскохозяйственной продукции с указанием закупочных цен.

14.1.6. Приемные квитанции на закупку зерновых и масличных культур и семян трав (форма ПК-10) подтверждающие приемку всего объема зерна по зачетному весу и его стоимость по закупочным ценам по каждому элеватору от сельхозпроизводителей в соответствии с договором о поставке.

14.1.7. Платежные документы, подтверждающие факт оплаты за поступившую продукцию по указанным договорам и соглашениям (платежные поручения, платежные поручения-требования, платежные требования и т.п., если такая оплата производилась) или документы, подтверждающие встречную поставку  горюче-смазочных материалов за  сельхозпродукцию.

14.1.8. Отчет (форма № 6) о движении хлебопродуктов и зернофуража государственных ресурсов (федеральный и региональный фонды) на конкретную дату (составляется ежемесячно) по видам культур по каждому элеватору, подтверждающий нахождение предлагаемой в залог сельхозпродукции на элеваторе.

14.1.9. Сертификат соответствия, удостоверенный печатью Госстандарта РФ, с протоколом испытания  на радионуклиды (сроком на 3 месяца от начала поставки), с указанием сроков годности продукции.

14.1.10. Сертификат качества, выдаваемый соответствующим подразделением Государственной хлебной инспекции на каждый вид сельхозпродукции.

14.1.11. Карантинный сертификат.

14.1.12. Таможенные декларации с отметкой о растаможивании (в случае если продукция получена по импорту).

14.1.13. Страховой полис на продукцию (если производилось страхование).

14.2. На сельскохозяйственную продукцию, являющуюся собственностью 

         сельхозпроиздводителя:

Справка о предлагаемом в залог имуществе с приложением спецификации, содержащей информацию:

· об общем объеме сельхозпродукции с указанием вида и закупочных цен за единицу по каждому виду продукции (сельскохозяйственной культуре, например, пшеница, рожь, ячмень, кукуруза и т.п.),

· об объеме сельхозпродукции с указанием видов зерновых культур, хранящихся на каждом хлебоприемном или зерноперерабатывающем предприятии (элеваторе).

14.2.2. Справка складского учета с указанием вида продукции, объеме товарных остатков, места хранения, цен на каждый вид продукции

14.2.3. Договор  аренды складских помещений (площадей в элеваторах), если  продукция хранится на арендуемых  площадях или  договор хранения.

14.2.4. Приемные  квитанции  на  закупку зерновых и масличных культур и семян трав (форма ПК-10), подтверждающие приемку всего объема зерна по зачетному весу  и его стоимость по закупочным ценам по каждому элеватору  от сельхозпроизводителей в соответствии с договором о поставке.

14.2.5. Отчет (форма № 6) о движении хлебопродуктов и зернофуража государственных ресурсов (федеральный и региональный фонды) на конкретную дату (составляется ежемесячно) по конкретным культурам по каждому элеватору, подтверждающий нахождение предлагаемой в залог сельхозпродукции на элеваторе.

14.2.6. Документы, подтверждающие право собственности залогодателя на собственные хранилища, где хранится продукция.

14.2.7. Сертификат соответствия, удостоверенный печатью Госстандарта РФ, с протоколом испытания на радионуклиды (сроком на 3 месяца от начала поставки), с указанием сроков годности продукции.

14.2.8. Сертификат качества, выдаваемый соответствующим подразделением Государственной хлебной инспекции на каждый вид сельхозпродукции.

14.2.9. Карантинный сертификат.

14.2.10. Таможенные декларации с отметкой о растаможивании (в случае если продукция получена по импорту).

14.2.11. Страховой полис на продукцию (если застрахована).

       14.3. На сельскохозяйственную продукцию, являющуюся собственностью 

                зерноперерабатывающих предприятий:

14.3.1. Справка о предлагаемом в залог имуществе с приложением спецификации на продукцию с указанием общего объема, видов и закупочных цен за тонну по каждому виду продукции (сельскохозяйственной культуре).

14.3.2. Договоры на поставку зерна от поставщиков, подтверждающие наличие указанных объемов сельхозпродукции. 

14.3.3. Справка складского учета с указанием вида продукции, объеме товарных остатков, месте хранения, цен на каждый вид продукции.  

14.3.4. Сертификат соответствия, удостоверенный печатью Госстандарта РФ, с протоколом испытания на радионуклиды (сроком на 3 месяца от начала поставки) с указанием сроков годности продукции.

14.3.5. Сертификат качества, выдаваемый соответствующим подразделением Государственной хлебной инспекции на каждый вид сельхозпродукции.

14.3.6. Карантинный сертификат.

14.3.7. Платежные документы, подтверждающие факт оплаты за поступившую продукцию по указанным договорам (счета, платежные поручения, платежные поручения-требования, платежные требования и т.п.)

14.3.8. Таможенные декларации с отметкой о растаможивании (в случае если продукция получена по импорту).

14.3.9. Страховой полис на продукцию (если застрахована).

__________

 При решении вопроса о целесообразности принятия в залог имущества могут представляться ксерокопии подлинных документов, при оформлении договора залога должны представляться подлинные документы. 

